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Privacyverklaring Schut Notarissen B.V.

Deze verklaring geeft informatie over hoe Schut Notarissen B.V. (Schut, wij of ons), als
verwerkingsverantwoordelijke in de zin van de Algemene verordening gegevensbescherming (AVG),
omgaat met persoonsgegevens die wij verwerken in het kader van onze werkzaamheden en
dienstverlening, en wanneer u bij ons solliciteert of anderszins interesse toont in een dienstverband bij
Schut, en in het kader van uw bezoek aan onze website (www.schutamsterdam.nl) (Privacyverklaring).

Onze contactgegevens:

Naam kantoor: Schut Notarissen B.V.

Adres: Jollemanhof 18A

Postcode / Plaats: 1019 GW Amsterdam

Contactpersoon: Marielou van Paridon

e-mailadres: marielou.vanparidon@schutamsterdam.nl

Persoonsgegevens die wij verwerken

Wij kunnen de onderstaande persoonsgegevens verwerken:

Persoonsgegevens die u aan ons verstrekt:

identiteitsgegevens: waaronder naam, achternaam, geboortedatum, kopie en/of nummer
identiteitsbewijs, handtekening en BSN (als daarvoor een wettelijke grondslag aanwezig is);
contactgegevens: waaronder adres, telefoonnummer en e-mailadres;

notariéle gegevens: waaronder gegevens verkregen in het kader van onze notariéle dienstverlening,
zoals informatie over uw onroerend goed, familierechtelijke betrekkingen (zoals burgerlijke staat)
en ondernemingen;

declaratie-informatie: gegevens met het oog op het berekenen en vastleggen van vergoedingen en
uitgaven, het doen van betalingen en het innen van vorderingen;

sollicitatiegegevens: informatie die u aan ons hebt verstrekt toen u solliciteerde zoals bijvoorbeeld
CV, motivatiebrief, cijferlijsten, diploma's, informatie die voortvloeit uit assessments en
persoonlijkheidsvragen die wij inwinnen als onderdeel van de sollicitatieprocedure, informatie die
wij ontvangen in het kader van een pre-employment screening;

video- en beeldmateriaal verkregen via de beveiligingscamera's (CCTV) binnen ons kantoorpand.

In het kader van onze dienstverlening zal Schut uw e-mailadres mogen gebruiken in e-mailberichten
waarbij ook de voor deze dienstverlening relevante derden worden betrokken (zogenaamde Cc
berichten), zoals bijvoorbeeld uw contractspartij(en), adviseur(s) of andere belanghebbenden.

Persoonsgegevens die zijn verkregen uit andere bronnen:

Als Schut persoonsgegevens van u verwerkt, die wij niet van uzelf hebben verkregen, dan zal dat altijd
gebeuren in het kader van de aan ons verstrekte opdracht. De bron van die gegevens zal bijvoorbeeld
éen van de volgende zijn:
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- openbare registers, waaronder het Kadaster, Centraal Testamenten Register, Handelsregister,
Huwelijksgoederenregister, en de Basisregistraties Personen (BRP);

- adviseurs (bijvoorbeeld een advocaat, makelaar of accountant) in verband met een transactie waarin
u één van de partijen bent;

- een schenker/testateur/begiftigde;

- een financiéle instelling;
- uw contractspartij.

Als u een (contactpersoon van een) leverancier bent dan kunnen wij uw gegevens ook ontvangen van
uw werkgever of opdrachtgever (onze leverancier) of van een referent.

Als u een sollicitant bent kunnen wij uw persoonsgegevens ontvangen van door u opgegeven referenten
of (indien van toepassing) van een recruitment- of assessmentbureau.

Persoonsgegevens die automatisch zijn verkregen via communicatiemiddelen, zoals de website en e-
mail:

Als u contact met ons opneemt via de website www.schutamsterdam.nl kunnen wij informatie
verzamelen die door uw computer, mobiele telefoon of ander toegangsapparaat naar ons wordt
verzonden. Dit omvat bijvoorbeeld de pagina's die u bezoekt, het IP-adres van uw apparaat, het type
besturingssysteem dat u gebruikt, uw locatie, netwerkinformatie uw browsertype en verkeer van en naar
onze website.

Regels persoonsgegevens bij notariéle akten

Bij het opmaken van notariéle akten moet Schut zich aan wettelijke regels houden voor het verwerken
van persoonsgegevens:

1. Op grond van toepasselijke wetgeving moet de notaris bepaalde (persoons)gegevens verplicht in
de akte opnemen. Deze gegevensverwerking vloeit voort uit een wettelijke verplichting.

2. De notaris is verplicht de originele ondertekende akte met uw persoonsgegevens verplicht eeuwig
(te laten) bewaren.

3. De originele notariéle akte is een officieel bewijsstuk. Dat betekent dat er geen wijzigingen mogen
worden aangebracht aan dit document, ook niet als de persoonsgegevens niet juist zijn. Als er
wijzigingen nodig zijn, dient dit bij afzonderlijke notariéle akte te worden vastgelegd.

4. De notaris moet bepaalde (persoons)gegevens verplicht controleren in openbare registers, zoals de
BRP, het Handelsregister en het Kadaster.

5. De notaris moet verplicht uw identiteit controleren. Daarvoor moet een geldig identiteitsbewijs van
u worden opgevraagd en is de notaris bevoegd dit document te kopiéren met alle gegevens die erop
staan.

6. Uw persoonsgegevens vallen onder het beroepsgeheim van de notaris. Onbevoegden krijgen geen
toegang tot de gegevens, behoudens wettelijke uitzonderingen.

Doeleinden voor de verwerking van uw persoonsgegevens

Schut verzamelt, gebruikt, bewaart of verwerkt uw persoonsgegevens anderszins alleen voor één of
meer van de volgende doelen:
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- het uitvoeren van opdrachten voor advies of andere (juridische) diensten (nader toegelicht in
onderdeel Adviezen en overige (juridische) diensten);

- om te voldoen aan wettelijke taken en verplichtingen;

- om de toegang tot ons kantoor en website (www.schutamsterdam.nl) te beheren en te beveiligen;

- voor marketing doeleinden en activiteiten op het gebied van business development, bijvoorbeeld
het bieden van relevante informatie zoals nieuwsbrieven, juridische updates, en het informeren van,
uitnodigen voor en bevestigen van deelname aan workshops, seminars en andere bijeenkomsten en
activiteiten;

- het kunnen beantwoorden en afhandelen van vragen, klachten of ander contact;

- omuw geschiktheid te beoordelen en u te informeren in het kader van een sollicitatieprocedure.

Rechtsgrond van de verwerking

Voor het verwerken van persoonsgegevens is een rechtsgrond nodig. Schut verwerkt uw
persoonsgegevens op basis van één of meer van de volgende rechtsgronden:

- U heeft hiervoor toestemming gegeven;

- de verwerking is noodzakelijk voor de uitvoering van een overeenkomst waarbij u betrokken bent
(hieronder vallen ook precontractuele afspraken);

- de verwerking is noodzakelijk voor ons om te voldoen aan onze wettelijke verplichtingen;

- de verwerking is noodzakelijk voor de behartiging van de gerechtvaardigde belangen van Schut of
een derde, behalve waar die belangen moeten wijken voor uw belangen of grondrechten en
fundamentele vrijheden. Zo heeft Schut een gerechtvaardigd belang bij de volgende
verwerkingsdoeleinden: om de toegang tot ons kantoor en website te beheren en te beveiligen, voor
marketing doeleinden en activiteiten op het gebied van business development, en om vragen,
klachten of ander contact te beantwoorden en af te handelen.

VVoor meer informatie over de gerechtvaardigde belangen in verband met een specifieke verwerking
kunt u contact met ons opnemen via de contactgegevens uit deze Privacyverklaring.

Nadere toelichting verwerkingsdoeleinde adviezen en overige (juridische) diensten

De hoofdwerkzaamheden van Schut bestaan uit het adviseren en verlenen van overige (juridische)
diensten. In dit onderdeel wordt daarom specifiek ingegaan op de wijze waarop persoonsgegevens door
Schut in dit kader worden verwerkt:

De verwerking van persoonsgegevens ten behoeve van het passeren en bewaren van notariéle akten

heeft de volgende doeleinden en bijbehorende rechtsgronden:

- doeleinden: het passeren van notariéle akten;

- rechtsgronden: wettelijke verplichting; bewaartermijn op kantoor is 20 jaar; na 20 jaar mogen de
akten naar de algemene bewaarplaats en na 30 jaar is dit een verplichting.

De verwerking van persoonsgegevens ten behoeve van het voorbereiden en/of afhandelen van notariéle
akten heeft de volgende doeleinden en bijbehorende rechtsgronden:
- doeleinden: het passeren van notariéle akten;
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- rechtsgronden: wettelijke verplichting; bewaartermijn is 20 jaar met uitzondering van WWFT
gegevens die een bewaartermijn van 5 jaar hebben.

De verwerking van persoonsgegevens door middel van doorzending van concepten en dossierstukken
aan derden heeft de volgende doeleinden en bijbehorende rechtsgronden:
- doeleinden: informeren van derden in verband met de uitvoering van de opdracht van cliénten;
- rechtsgronden:
= als uonze cliént bent; uitvoeren van een overeenkomst;
= als u niet zelf onze cliént bent (maar bijvoorbeeld uw werkgever dat is of u (werkzaam bij)
een wederpartij, zakelijk contact of andere derde bent): gerechtvaardigd belang van Schut,
respectievelijk, onze cliént (beide: uitvoeren van de opdracht/instructie van de cliént).

De verwerking van persoonsgegevens ten behoeve van dienstverlening waaraan geen notariéle akte
gekoppeld is zoals advisering, onderhandse akten en/of afwikkeling van een nalatenschap heeft de
volgende doeleinden en bijbehorende rechtsgronden:
- doeleinden: uitvoeren van een opdracht van cliénten;
- rechtsgronden:
= als uonze cliént bent: uitvoeren van een overeenkomst;
= als u niet zelf onze cliént bent (maar bijvoorbeeld de erfgenaam of een andere betrokken
partij): gerechtvaardigd belang van Schut (uitvoeren van de opdracht/instructie van de cliént),
respectievelijk, van onze cliént (uitvoeren van de opdracht/instructie van de cliént,
kenbaarheid bestaan levenstestament).

De verwerking van persoonsgegevens ten behoeve van legaliseren van handtekeningen, copy conform
van identificatiebewijzen en/of andere stukken heeft de volgende doeleinden en bijbehorende
rechtsgronden:
- doeleinden: bevestigen echtheid handtekening op verzoek dan wel echtheid van het document;
- rechtsgronden:
= als uonze cliént bent: uitvoeren van een overeenkomst;
= als u niet zelf onze cliént bent (maar bijvoorbeeld uw werkgever dat is): gerechtvaardigd
belang van Schut (uitvoeren van de opdracht/instructie van de cliént), respectievelijk, van onze
cliént (uitvoeren van de opdracht/instructie van de cliént, verkrijgen bevestiging echtheid
handtekening of document).
De bewaartermijn is in beide gevallen 5 jaar.

De verwerking van persoonsgegevens ten behoeve van relatiebeheer zakelijke contactpersonen in de

keten van persoonsgegevens heeft de volgende doeleinden en bijbehorende rechtsgronden:

- doeleinden: informeren en faciliteren samenwerking in de keten;

- rechtsgronden: gerechtvaardigd belang van Schut, respectievelijk, van onze cliént (beide:
doorverwijzen aan zakelijke contactpersonen in de keten, uitvoeren van de opdracht/instructie van
de cliént.

Ontvangers van uw persoonsgegevens

Schut geeft uw persoonsgegevens alleen aan anderen (derde partijen) door als dat wettelijk verplicht is
of als dat nodig is voor de in deze Privacyverklaring genoemde doelstellingen, zoals:



- referenten die in uw sollicitatiebrief of cv zijn genoemd ter verificatie van uw competenties;

- leveranciers: bijvoorbeeld een assessmentbureau of ingeschakelde experts bij de uitvoering van
onze dienstverlening;

- verwerkers: bijvoorbeeld onze IT-leverancier; en/of

- als u hiervoor toestemming heeft gegeven of als dit voortvloeit uit een wettelijke bepaling of
rechterlijk bevel: andere derden, zoals rechterlijke instanties of toezichthoudende autoriteiten.

Schut verstrekt persoonsgegevens voorts aan de ontvangers naar gelang de dienstverlening die wij
hebben verricht, zoals:

- door uzelf aangewezen adviseurs of makelaars;

- de Koninklijke Notariéle Beroepsorganisatie;

- het Kadaster;

- de Belastingdienst;

- het Handelsregister;

- het Centraal Testamentenregister;

De website van Schut bevat ook links naar websites van derden en social media buttons. Als u op deze
links of social media buttons klikt, verlaat u onze website. Deze Privacyverklaring is niet van toepassing
op het gebruik van uw persoonsgegevens door derde partijen. Schut heeft immers geen invloed op de
wijze waarop deze derde partijen met uw persoonsgegevens omgaan. Wij kunnen niet garanderen, en
nemen dan ook niet de verantwoordelijkheid, dat deze derde partijen op een betrouwbare en veilige
manier met uw persoonsgegevens omgaan. Raadpleeg de privacyverklaring (op de website) van deze
derde partijen voor meer informatie over hoe deze derde partijen omgaan met uw persoonsgegevens.

Waar uw persoonsgegevens worden verwerkt

Bij het verwerken van uw persoonsgegevens voor de hiervoor genoemde doeleinden, kan het voorkomen
dat wij in sommige gevallen uw persoonsgegevens doorgeven aan een ontvanger in een land buiten de
Europese Economische Ruimte. In dergelijke gevallen zorgen wij voor passende waarborgen die in
overeenstemming met de AVG een passend beschermingsniveau bieden voor uw rechten en vrijheden
als betrokkene. Dit doen wij bijvoorbeeld door het sluiten van een voor dat doel door de Europese
Commissie opgesteld en goedgekeurd modelcontract voor gegevensoverdracht. VVoor vragen over de
doorgifte van uw persoonsgegevens en, indien van toepassing, het verkrijgen van een kopie van de
passende of geschikte waarborgen die wij hanteren, kunt u contact met ons opnemen via de
contactgegevens uit deze Privacyverklaring.

Bewaren van uw persoonsgegevens
Uw persoonsgegevens worden door Schut niet langer bewaard dan nodig voor het doel waarvoor zij zijn
verzameld, voor het uitoefenen van wettelijke taken en het nakomen van wettelijke verplichtingen of

het uitvoeren van overeenkomsten (denk aan verjaringstermijnen).

In aanvulling op de bewaartermijnen voor persoonsgegevens die we verwerken bij advisering en overige
(juridische) dienstverlening, zoals hierboven toegelicht, gelden de volgende bewaartermijnen:
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Persoonsgegevens die u aan ons als sollicitant verstrekt, worden in beginsel bewaard tot vier weken na
het einde van de sollicitatieprocedure. Echter, als u hiervoor toestemming hebt gegeven, worden uw
gegevens na maximaal 12 maanden verwijderd, zodat we u in gedachten kunnen houden voor
toekomstige vacatures.

Gegevens die wij over u als websitebezoeker verzamelen, worden niet langer bewaard dan
noodzakelijk. De bewaartermijn verschilt per cookie, zoals aangegeven in onze Cookieverklaring.

Ten aanzien van video- en beeldmateriaal (CCTV) dat wij over u verzamelen indien u ons kantoorpand
heeft bezocht, geldt dat wij dit maximaal 4 weken zullen bewaren. Na deze periode zullen deze gegevens
automatisch worden gewist, tenzij wij een rechtsgrond hebben om anders te handelen.

Het kan voorkomen dat wij uw persoonsgegevens langer bewaren, omdat dit nodig is om te voldoen aan
een wettelijke verplichting. Bijvoorbeeld in het geval van onze boekhouding moeten bepaalde fiscale
persoonsgegevens minimaal 7 jaar na het einde van een fiscaal boekjaar worden bewaard. Verder zijn
bewaartermijnen uit wettelijke bepalingen zoals de Wet op het notarisambt, WWFT en de Archiefwet
van toepassing. Notariéle akten worden eeuwig bewaard.

Indien u meer informatie wilt ontvangen over het door ons gehanteerde bewaartermijnbeleid, neem dan
contact met ons op via de bovenaan deze Privacyverklaring verstrekte contactgegevens.

Uw rechten ten aanzien van door ons verwerkte persoonsgegevens

Wanneer uw persoonsgegevens door Schut worden verwerkt kunt u op grond van de AVG van de
onderstaande rechten gebruikmaken. Dit doet u door een (liefst schriftelijke) aanvraag via de bovenaan
deze Privacyverklaring verstrekte contactgegevens. Voor wij uw aanvraag inwilligen, zullen wij u eerst
identificeren, bijvoorbeeld aan de hand van een (deels onleesbaar gemaakt) geldig identiteitsbewijs als
dat nodig is.

Recht van inzage van de betrokkene
U kunt altijd navragen of Schut persoonsgegevens van u verwerkt, en zo ja welke persoonsgegevens dat
zijn, voor welk doel dat is en hoe lang deze gegevens bewaard worden.

Recht op rectificatie

Wanneer u meent dat bepaalde gegevens niet correct zijn verwerkt, heeft u het recht rectificatie van deze
gegevens te vragen. Gegevens in een notariéle akte kunnen slechts worden gewijzigd bij een
afzonderlijke notariéle akte.

Recht op gegevenswissing (recht op 'vergetelheid’)

Wanneer u wilt dat uw persoonsgegevens worden verwijderd, kunt u hiervoor een verzoek indienen. Dit
is bijvoorbeeld het geval als de gegevens in strijd met de wet zijn verwerkt of als de gegevens niet meer
nodig zijn voor het doel waarvoor ze zijn verzameld en bewaard. Staan de gegevens in een notariéle
akte, dan mag de notaris deze niet verwijderen.

Recht op beperking van de verwerking
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Wanneer u de verwerking van persoonsgegevens door Schut wil beperken (in afwachting van door u
gevraagde rectificatie van uw persoonsgegevens, gemaakt bezwaar tegen verwerking of omdat u juist
niet wil dat gegevens worden verwijderd ondanks dat de verwerking onrechtmatig is) kunt u hiervoor
een verzoek indienen.

Recht op overdraagbaarheid van gegevens

Wanneer uw persoonsgegevens niet worden verwerkt voor een notariéle akte en u de persoonsgegevens
wil overdragen naar een andere dienstverlener kunt u hiervoor een verzoek indienen. Dit recht kan
worden uitgeoefend wanner u de persoonsgegevens aan ons hebt verstrekt en wanneer wij die gegevens
geautomatiseerd verwerken op basis van uw toestemming of om onze verplichtingen uit te voeren uit
hoofde van een contract met u. Een dergelijke overdracht is overigens niet altijd mogelijk, aangezien
wettelijke notariéle plichten zich hiertegen kunnen verzetten.

Recht van bezwaar

Als Schut uw gegevens gebruikt voor een gegevensverwerking in verband met onze gerechtvaardigde
belangen (bijv. bij direct marketing) kunt u bezwaar maken tegen deze verwerking vanwege met uw
specifieke situatie verband houdende redenen. Wij zullen uw persoonsgegevens in voorkomende
vervallen niet langer verwerken, tenzij wij hiervoor een dwingend gerechtvaardigd belang hebben.

Recht om toestemming in te trekken
Wij kunnen uw toestemming vragen voor het verwerken van uw persoonsgegevens in specifieke
gevallen. Wanneer wij dit doen hebt u het recht om uw toestemming te allen tijde in te trekken. Wij
zullen in voorkomend geval de verwerking vanaf het moment van deze intrekking zo snel mogelijk
staken. Het intrekken van uw toestemming heeft echter geen gevolgen op de verwerkingen die al hebben
plaatsgevonden vaoér de intrekking.

Mogelijke beperkingen in het uitoefenen van uw rechten

Schut stelt alles in het werk om te voldoen aan uw rechten op basis van de AVG. Houd er echter rekening
mee dat Schut mogelijk niet verplicht is om aan uw verzoek te voldoen. Wij zullen altijd per geval
toetsen of hieraan uitvoering moet worden gegeven. Het kan bijvoorbeeld voorkomen dat deze rechten
in conflict zijn met andere wettelijke bepalingen zoals de Wet op het notarisambt. Mochten wij niet aan
één van de genoemde verzoeken kunnen voldoen, dan wordt u hiervan schriftelijk op de hoogte gesteld.

Cookies
Schut gebruikt functionele, analytische en tracking cookies op de website, evenals vergelijkbare

technologieén. VVoor meer informatie, of om uw toestemming voor cookies te wijzigen of in te trekken,
kunt u onze Cookieverklaring raadplegen op www.schutamsterdam.nl/nl/cookies/.

Beveiliging

Schut hecht grote waarde aan de beveiliging en bescherming van uw persoonsgegevens. Schut heeft
passende technische en organisatorische maatregelen genomen om uw persoonsgegevens te beveiligen
tegen ongeoorloofde of onrechtmatige verwerking en tegen verlies, vernietiging, schade, aanpassing of
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bekendmaking. Onze medewerkers krijgen alleen toegang tot uw persoonsgegevens wanneer dit
noodzakelijk is voor de uitvoering van hun werkzaamheden.

Mocht u vragen hebben over de beveiliging van uw persoonsgegevens, of als u het vermoeden of
aanwijzingen van misbruik hebt, neem dan contact met via de contactgegevens uit deze
Privacyverklaring.

Klachten over de verwerking van uw persoonsgegevens door Schut

Wanneer u klachten heeft over de verwerking van persoonsgegevens door Schut dan horen wij dit graag
via Marielou van Paridon, marielou.vanparidon@schutamsterdam.nl.

U heeft ook het recht een klacht in te dienen bij de toezichthouder, de Autoriteit Persoonsgegevens.
Hiervoor kunt u terecht op de website www.autoriteitpersoonsgegevens.nl.

Wijzigingen

Deze Privacyverklaring is voor het laatst bijgewerkt in februari 2025. Wij kunnen deze
Privacyverklaring van tijd tot tijd updaten. In geval een wijziging wezenlijke gevolgen heeft op de
verwerking van uw persoonsgegevens, zullen wij proberen u actief te informeren over een dergelijke
wijziging.
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